
 

 

この度は、不動産ポータルサイト構築システムをご利⽤いただき、誠にありがとうございます。 
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本マニュアルでは、主に管理機能・企業機能について説明しています。 
内容はバージョンアップなどにより予告なく変更される場合があります。 
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管理者機能 
 
 

ここでは、管理者の機能について説明しております。 
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1. はじめに⾏うこと 
1-1. 管理画⾯ 

1-1-1. ログイン 
サイトにアクセスして、「ログイン」ページにアクセスしてください。 

 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 パスワードを忘れた⽅はこちら 
パスワードを忘れた場合は、ここからログインパスワードの再発⾏を⾏うことができます。 

 

メールアドレス、パスワードを⼊⼒して「ログイン」ボタンをクリックして、管理画⾯にログインしてください。 

初期のアカウント：弊社から発⾏するアカウントをご参照ください。 
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1-1-2. 管理画⾯の説明 
 

2

8

9

7

6

5

4

3

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

71 システムの設定（→P.6 参照） 借りる・買う（→P.11参照） 
取扱会社の設定（→P.8 参照）  

2 ログイン情報の設定（→P.9 参照） 企業（→P.14参照） 
  

83 お知らせ 会員（→P.18参照） 
物件登録情報や有効期限 1 週間前の物件
数などが表⽰されます。 
 
トピックス・お知らせ 
最新 5 件の記事が表⽰されます。 

 
4 メッセージ（→P.22参照） 

 
95 画像（→P.26参照） 

 
6 ページ（→P.32参照）  
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1-2. システムの管理 

1-2-1. システムの設定 
システムの設定を⾏います。管理画⾯左メニューの「システムの設定」をクリックしてください。 

■サイトに関する設定 

 

1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 サイトの URL 
システムの設置先の URL を絶対パス（最後はスラッシュ）で設定します。 
例）http:// www.fudousanportal.com/demo/standard/ 
 
サイトタイトル 
サイトのタイトルを設定します（ページタイトル部分に反映されます）。 
 
サイト概要 
サイト概要を⼊⼒します（ページ上部の⽂章、meta タグの description に反映されます）。 
 
サイトロゴ 
「参照」ボタンをクリックして、登録したいロゴ画像を選択してください。 
 
サイトデザイン 
サイトのデザインを選択することができます（初期は standard に設定されています）。 
システム案内サイトのテンプレートページにデザインサンプルがありますので、併せてご覧ください。 
http://www.fudousanportal.com/template.html 
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■メールに関する設定 

 

/52

 
 
 
 

メール送信者名 
システムから送信されるメールの、送信者名として表⽰される名前を指定してください。 

1 

1

 
メール送信元アドレス 
システムから送信されるメールの、送信元となるアドレスを指定してください。 
お問い合わせのメール等は、こちらのメールアドレス宛にも送信されます。 

 

■物件に関する設定 

 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 取扱物件 
取り扱いのある物件の種類を選択してください。 
両⽅を選択すると、「借りる」「買う」の index（総合）ページが⽣成されます。 
 
会員機能 
会員機能を使⽤するか使⽤しないかを選択してください。 
 
会員限定物件 
会員限定物件を、⼀般ユーザーの検索結果に表⽰させるか表⽰させないかを選択してください（「表⽰する」
を選択した場合、⼀般ユーザーの検索結果には表⽰されますが物件の詳細は閲覧することができません）。 
 
こだわり条件パネル 
物件詳細・⼀覧のこだわり条件パネルに、未選択の条件を表⽰させるか表⽰させないかを選択してください。 
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都道府県の初期値 
検索時に最初に選択しておく都道府県を選択してください。 
 
Google API key 
Google Maps API を設定すると、物件登録の際に Google マップを埋め込むことができます。 
http://code.google.com/intl/ja/apis/maps/signup.html から取得できます（下図参照）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要な項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 

 

1-2-2. 取扱会社の設定 
取扱会社の設定を⾏います。管理画⾯左メニューの「取扱会社の設定」をクリックしてください。 
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取扱会社の情報をフォームに⼊⼒して「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 

⼊⼒した内容は、会社概要、フッタ（取扱会社名）等に反映されます。 

 

1-2-3. ログイン情報の設定 
ログイン情報の設定を⾏います。管理画⾯左メニューの「ログイン情報の設定」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メールアドレスやパスワード変更の必要があれば、項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 
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2. 物件の管理 ※「借りる」「買う」共通の操作⽅法です。 

2-1. 物件の検索 
物件の検索を⾏います。管理画⾯左メニューの「物件の検索」をクリックしてください。 

検索フォームに、検索したい条件を⼊⼒し、「この条件で検索する」ボタンをクリックしてください。 

 

2

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ページャー 
検索結果が多い場合は、1 ページ 30 件ずつ表⽰されます。 
 

2 並べ替え 
検索結果を並べ替えて表⽰することができます。 

 

物件の⼀覧が表⽰されます。物件数が多い場合は、下部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したい物件の「詳細を⾒る」をクリックすると、物件の詳細ページが表⽰されます。 
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2-2. 物件の編集 
「2-1. 物件の検索」（→P.11参照）の⼿順で、編集したい物件を検索します。 
 

/52

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したい物件の、「編集」ボタンをクリックしてください。 

物件の編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「編集する」ボタンをクリックしてください。 

 

■物件の詳細ページからの編集も可能 

検索結果⼀覧から、編集したい物件の「詳細を⾒る」をクリックしてください。物件の詳細ページの上部にある「編
集する」ボタンをクリックしても、同様に編集することができます。 
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2-3. 物件の削除 
「2-1. 物件の検索」（→P.11参照）の⼿順で、削除したい物件を検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したい物件の、「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除する物件に間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 

 

■物件の詳細ページからの削除も可能 

検索結果⼀覧から、削除したい物件の「詳細を⾒る」をクリックしてください。物件の詳細ページの上部にある「削
除する」ボタンをクリックしても、同様に削除することができます。 
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3. 企業の管理 
3-1. 企業の検索 
企業の検索を⾏います。管理画⾯左メニューの「企業検索」をクリックしてください。 
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アカウント状態 
仮登録：企業登録フォームから登録を⾏った、未ログイン状態の企業。 
管理者認証待ち：仮登録を⾏った後、ログインを⾏った企業で、管理者が利⽤認証を⾏っていない企業 
利⽤中：管理者が利⽤認証を⾏っていない企業。 
利⽤不可：管理者が利⽤不可と判断した企業。 
 
ログイン 
その企業がログインしたときと同じ状態の管理画⾯に、管理者がログインできます。 

1 

2 

2 

1 

 

企業の⼀覧が表⽰されます。企業数が多い場合は、上部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したいユーザーの「詳細を⾒る」をクリックすると、ユーザーの詳細ページが表⽰されます。 
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3-2. 企業の編集 
「3-1. 企業の検索」（→P.14参照）の⼿順で、編集したい企業を検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したい企業の、「編集」ボタンをクリックしてください。 

企業編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 

 

■企業の詳細ページからの編集も可能 

企業の⼀覧から、編集したい企業の「詳細を⾒る」をクリックしてください。企業の詳細ページの上部にある「編
集する」ボタンをクリックしても、同様に編集することができます。 
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3-3. 企業の削除 
「3-1. 企業の検索」（→P. 14参照）の⼿順で、削除したい企業を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したい企業の、「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除する企業に間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 

 

■企業の詳細ページからの削除も可能 

企業の⼀覧から、削除したい企業の「詳細を⾒る」をクリックしてください。企業の詳細ページの上部にある「削
除する」ボタンをクリックしても、同様に削除することができます。 
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3-4. 企業の利⽤認証 
企業登録が⾏われた後、管理者による利⽤認証を⾏うことで、その企業はシステムの利⽤が可能になります。 
「3-1. 企業の検索」（→P. 14参照）の⼿順で、アカウント状態が「管理者認証待ち」の企業を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利⽤認証を⾏いたい企業の、「詳細を⾒る」をクリックしてください。企業の詳細ページに移動します。 

「アカウント状態」の「利⽤中」を選択し、「変更を反映する」をクリックしてください。 
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4. ユーザーの管理 
4-1. ユーザーの検索 
ユーザーの検索を⾏います。管理画⾯左メニューの「ユーザー検索」をクリックしてください。 

 

2

1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 アカウント状態 
仮登録：会員登録フォームから登録を⾏った、未ログイン状態のユーザー。 
利⽤中：仮登録を⾏った後、ログインを⾏ったユーザー。 
 

2 検索結果にメール送信 
検索結果に表⽰されているユーザー全員に、メールを送信することができます。 
 

ユーザーの⼀覧が表⽰されます。会員数が多い場合は、上部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したいユーザーの「詳細を⾒る」をクリックすると、ユーザーの詳細ページが表⽰されます。 
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4-2. ユーザーの編集 
「4-1. ユーザーの検索」（→P.18参照）の⼿順で、編集したいユーザーを検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したいユーザーの、「編集」ボタンをクリックしてください。 

ユーザー編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 

 

■ユーザーの詳細ページからの編集も可能 

ユーザーの⼀覧から、編集したいユーザーの「詳細を⾒る」をクリックしてください。ユーザーの詳細ページの上
部にある「編集する」ボタンをクリックしても、同様に編集することができます。 
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4-3. ユーザーの削除 
「4-1. ユーザーの検索」（→P.18参照）の⼿順で、削除したいユーザーを検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したいユーザーの、「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除するユーザーに間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 

 

■ユーザーの詳細ページからの削除も可能 

ユーザーの⼀覧から、削除したいユーザーの「詳細を⾒る」をクリックしてください。ユーザーの詳細ページの上
部にある「削除する」ボタンをクリックしても、同様に削除することができます。 
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4-4. ⼀括メール送信 
会員登録を⾏っているユーザーに⼀括でメールを送信することができます。管理画⾯左メニューの「⼀括メール送
信」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

件名・本⽂を⼊⼒して「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「送信する」ボタンをクリックしてください。 
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5. トピックス・お知らせの管理 
5-1. トピックス・お知らせの追加 
トップページに表⽰されているトピックス・お知らせを追加します。管理画⾯左メニューの「トピックスの追加」
または「お知らせの追加」をクリックしてください。 

 

1

2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 

1 お知らせ⽇時 
未来の⽇付を設定すると予約投稿となり、その⽇付に変わった時点で記事が公開されます。 
 
リンク無し 
リンクが無い、⾒出しだけの記事 
 
本⽂への誘導 
⾒出しを記事の本⽂ページにリンクさせます。 
これを選択すると、本⽂を⼊⼒するテキストエリアが表⽰されます。 
 
任意の URL 
⾒出しを任意の URL にリンクさせます。 
これを選択すると、任意の URL を⼊⼒するテキストボックスが表⽰されます。 

/52



管理者機能 

 
 

23

REAL ESTATE PORTAL SITE WEB SYSTEM 

 

リンク先を「本⽂への誘導」または「任意の URL」を選択した場合、リンクの⽅法のプルダウンメニューが表⽰さ
れます。 

 

/52

 

 

 

 

 

 

 

 

 
⾒出しにリンク 
⾒出し全体がリンクテキストとなります。 

1 

1 

 
リンクメッセージを⽤意 
⾒出しはリンクさせず、そのあとに続くリンクメッセージがリンクテキストとなります（下図参照）。 
これを選択すると、リンクメッセージを⼊⼒するテキストボックスが表⽰されます。 

 
32 

 
2 ⾒出し 

 
リンクメッセージ 

 

 

3 

 

 

 

必要な項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「登録する」ボタンをクリックしてください。 
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5-2. トピックス・お知らせの編集 
トピックス・お知らせを編集します。管理画⾯左メニューの「トピックスの⼀覧」または「お知らせの⼀覧」をク
リックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トピックス・お知らせの⼀覧が表⽰されます。編集したい記事の「編集」ボタンをクリックしてください。 

編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「編集する」ボタンをクリックしてください。 
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5-3. トピックス・お知らせの削除 
トピックス・お知らせを削除します。管理画⾯左メニューの「トピックスの⼀覧」または「お知らせの⼀覧」をク
リックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

トピックス・お知らせの⼀覧が表⽰されます。削除したい記事の「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除する記事に間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 
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6. 画像の管理 ※「トップイメージ」「サイドイメージ」共通の操作⽅法です。 

ここでは、トップページに表⽰されているトップイメージ・サイドイメージの管理を⾏います。 

 

トップイメージ 
 
サイドイメージ 

 

1

2 

1

2

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6-1. 画像の追加 
トップイメージ・サイドイメージを追加します。管理画⾯左メニューの「…イメージの追加」をクリックしてくだ
さい。 

 

/52

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表⽰ページ 
「総合」「借りる」「買う」のうち、どのトップページに画像を表⽰させるかを選択します。 

1 

1

 
表⽰ユーザ 
どの権限のユーザーが、画像を閲覧することができるかを選択します。 
 
リンク 
画像をリンクさせる場合は、リンク先の URL を⼊⼒してください。 
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トップイメージ：同じ条件で表⽰される画像が複数ある場合は、その中からランダムで表⽰されます。 
サイドイメージ：新着順で最⼤ 10 個表⽰されます。表⽰⽅法は画像の設定で変更可能です。 
登録できる画像のファイル形式は、「JPEG」「GIF」「PNG」です。 

必要な項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「登録する」ボタンをクリックしてください。 
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6-2. 画像の検索 
既に登録されている、トップイメージ・サイドイメージを検索します。管理画⾯左メニューの「…イメージ⼀覧」
をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画像の⼀覧が表⽰されます。数が多い場合は、上部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したい画像の「詳細を⾒る」をクリックすると、画像の詳細ページが表⽰されます。 
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6-3. 画像の編集 
「6-2. 画像の検索」（→P.28参照）の⼿順で、編集したい画像を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したい画像の、「編集」ボタンをクリックしてください。 

画像の編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「編集する」ボタンをクリックしてください。 

 

■画像の詳細ページからの編集も可能 

画像の⼀覧から、編集したい画像の「詳細を⾒る」をクリックしてください。画像の詳細ページの上部にある「編
集する」ボタンをクリックしても、同様に編集することができます。 
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6-4. 画像の削除 
「6-2. 画像の検索」（→P.28参照）の⼿順で、編集したい画像を検索します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したい画像の「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除する画像に間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 

 

■画像の詳細ページからの削除も可能 

画像の⼀覧から、削除したい画像の「詳細を⾒る」をクリックしてください。画像の詳細ページの上部にある「削
除する」ボタンをクリックしても、同様に削除することができます。 
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6-5. 画像の設定 
トップイメージ・サイドイメージの設定を⾏います。管理画⾯左メニューの「画像の設定」をクリックしてくださ
い。 

/52

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

トップイメージの横幅 
トップイメージの横幅を設定します。標準サイズは 980px です。 

1

2

1 

 
トップイメージの縦幅 
トップイメージの縦幅を設定します。標準サイズは 260px です。 
 

2 サイドイメージの最⼤表⽰数 
サイドイメージの表⽰数を 1〜10 から設定します。 
 
サイドイメージの表⽰⽅法 
サイドイメージの表⽰⽅法を選択します。 
 
サイドイメージの横幅 
サイドイメージの横幅を設定します。標準サイズは 234px です。 
 
サイドイメージの縦幅 
サイドイメージの縦幅を設定します。標準サイズは 60px です。 

 

必要な項⽬を変更後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 
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7. ページの管理 
7-1. ページの追加 
新規ページの追加を⾏います（⾃動リンクを設定すると、トップページにリンク元を配置することができます）。 

管理画⾯左メニューの「ページの追加」をクリックしてください。 

 

/52

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

名前 
ページのタイトルを英数字で⼊⼒してください（ここで設定した名前は、ページの URL に含まれます）。 

4 

2

3 

1

1 

 
権限 
どの権限のユーザーが、ページを閲覧することができるかを選択します。 
 

2 リンク無し 
どこからもリンクさせないページを作成します。 
 
テキストリンク 
リンク元をテキストで表⽰させることができます。 
これを選択すると、リンク元のリンクテキストを⼊⼒するテキストボックスが表⽰されます。 
 
画像リンク 
リンク元を画像で表⽰させることができます。 
これを選択すると、リンク元の画像を設定するボタンが表⽰されます。 
 

3 表⽰ページ 
「総合」「借りる」「買う」から、どのトップページにリンク元を表⽰させるかを選択します。 
 

4 表⽰順序 
複数のページが存在している場合、ここに数字を⼊⼒することでリンク元の表⽰順序を設定できます。数字
が⼩さいものから順に表⽰されます。 
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1 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
↓上図の内容で登録した場合の、実際のページ 

2

1

 

1 ⾒出し 
ページのタイトルを記述してください。 
 

2 本⽂ 
ページの内容を記述してください。 

 

 

 

ページ内容は HTML で⼊⼒してください。 
基本的に、<!--基本的にここ以下を編集-->〜<!--基本的にここまでを編集-->の部分を編集してください。その他の部分は、
ヘッダやフッタを呼び出す⽂章となっています。 
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必要な項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「登録する」ボタンをクリックしてください。 

⾃動リンクを設定した場合、表⽰を指定したトップページを確認すると、下記の場所にリンク元が配置されます。 
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7-2. ページの編集 
ページを編集します。管理画⾯左メニューの「ページの⼀覧」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ページの⼀覧が表⽰されます。編集したいページの「編集」ボタンをクリックしてください。 

ページの編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。ページの内容に間違いがなければ、「編集する」ボタンをクリックしてください。 
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7-3. ページの削除 
ページを削除します。管理画⾯左メニューの「ページの⼀覧」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ページの⼀覧が表⽰されます。削除したいページの「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除するページに間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 
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8. 有料オプション 
8-1. 問い合わせWEB管理 
問い合わせの検索を⾏い、問い合わせ内容を確認することができます。管理画⾯左メニューの「問い合わせの検索」
をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

問い合わせの⼀覧が表⽰されます。件数が多い場合は、上部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したい問い合わせの「詳細を⾒る」をクリックすると、問い合わせ内容の詳細ページが表⽰されます。 

 

■管理画⾯トップページに新着問い合わせを表⽰ 

管理画⾯トップページに、新着の問い合わせが⼀覧で表⽰されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/52



管理者機能 

 
 

38

REAL ESTATE PORTAL SITE WEB SYSTEM 

 

■物件ごとの問い合わせを確認可能 

物件詳細ページに「問い合わせの確認」ボタンが追加され、その物件にどれだけ問い合わせがあったか等を簡単に
確認できます。 
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8-2. こだわり条件WEB管理 
こだわり条件（設備・条件）を、⾃由に追加・編集・削除することができます。管理画⾯左メニューの「こだわり
条件⼀覧」をクリックしてください。 

 

4 

1 3 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ソート 
こだわり条件の項⽬を⾃由に並べ替えることができます。 
 

2 編集 
こだわり条件の項⽬名を編集することができます。 
 

3 削除 
こだわり条件の項⽬名を削除することができます。 
 

4 登録 
テキストボックスに追加したい項⽬名を⼊⼒し、「登録」をクリックすると、項⽬が登録されます。 

 

変更した内容は即時に反映され、物件の登録項⽬や検索項⽬に追加されます。 
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企業機能 
 
 

ここでは、企業会員の機能について説明しております。 
 
 
 
 
 

 

1. はじめに⾏うこと ·····································  41 

2. 物件の管理 ··············································  44 

3. 登録情報編集 ···········································  48 

4. 退会 ······················································  49 

5. 有料オプション ········································  50 
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1. はじめに⾏うこと 
1-1. 企業登録 
サイトにアクセスして、「企業登録」ページにアクセスしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

企業情報をフォームに⼊⼒して「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「登録する」ボタンをクリックしてください。 

⼊⼒したメールアドレスに、仮登録メールが送信されます。 

メールに記載されている URL をクリックすると、登録が完了します。 

登録完了後、管理者が利⽤認証を⾏うことで、システムの利⽤が可能になります。 

認証されると、認証完了メールが送信されます。 
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1-1-1. ログイン 
サイトにアクセスして、「ログイン」ページにアクセスしてください。 

 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 パスワードを忘れた⽅はこちら 
パスワードを忘れた場合は、ここからログインパスワードの再発⾏を⾏うことができます。 

 

メールアドレス、パスワードを⼊⼒して「ログイン」ボタンをクリックして、管理画⾯にログインしてください。 
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1-1-2. 管理画⾯の説明 
 

2 

4

5

3 

1

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41 お知らせ 借りる・買う（→P.44参照） 
現在登録している物件数が表⽰されます。  

2 

3 

 登録情報編集（→P.48参照） 

/52

トピックス・お知らせ 
最新 5 件の記事が表⽰されます。 

 

5 
退会（→P.49参照） 
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2. 物件の管理 
2-1. 物件の登録 
物件の登録を⾏います。管理画⾯左メニューの「物件の追加」をクリックしてください。 

 

1

～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 オススメ物件 
「掲載する」を選択すると、トップページの「オススメ物件情報」に掲載されます。 
 
公開設定 
この物件を公開するか公開しないかを選択できます。 
「公開しない」を選択して、下書きのように使⽤することもできます。 
 
限定公開 
この物件を会員にだけ公開するか全体に公開するかを選択します。 
 

必要な項⽬を⼊⼒後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「登録する」ボタンをクリックしてください。 
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2-2. 物件の検索 
登録した物件の検索を⾏います。管理画⾯左メニューの「物件の検索」をクリックしてください。 

検索フォームに、検索したい条件を⼊⼒し、「この条件で検索する」ボタンをクリックしてください。 

 

2

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ページャー 
検索結果が多い場合は、1 ページ 30 件ずつ表⽰されます。 
 

2 並べ替え 
検索結果を並べ替えて表⽰することができます。 

 

物件の⼀覧が表⽰されます。物件数が多い場合は、下部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したい物件の「詳細を⾒る」をクリックすると、物件の詳細ページが表⽰されます。 

登録した物件のみ検索を⾏うことができます。他の企業が登録した物件は検索できません。 
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2-3. 物件の編集 
「2-2. 物件の検索」（→P.45参照）の⼿順で、編集したい物件を検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編集したい物件の、「編集」ボタンをクリックしてください。 

物件の編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「編集する」ボタンをクリックしてください。 

 

■物件の詳細ページからの編集も可能 

検索結果⼀覧から、編集したい物件の「詳細を⾒る」をクリックしてください。物件の詳細ページの上部にある「編
集する」ボタンをクリックしても、同様に編集することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した物件のみ編集を⾏うことができます。他の企業が登録した物件は編集できません。 
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2-4. 物件の削除 
「2-2. 物件の検索」（→P.45参照）の⼿順で、削除したい物件を検索します。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除したい物件の、「削除」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。削除する物件に間違いがなければ、「削除する」ボタンをクリックしてください。 

 

■物件の詳細ページからの削除も可能 

検索結果⼀覧から、削除したい物件の「詳細を⾒る」をクリックしてください。物件の詳細ページの上部にある「削
除する」ボタンをクリックしても、同様に削除することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録した物件のみ削除を⾏うことができます。他の企業が登録した物件は削除できません。 
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3. 登録情報編集 
企業登録の際に⼊⼒した情報を編集します。管理画⾯左メニューの「登録情報編集」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録情報の編集フォームが開かれますので、必要な項⽬を編集後、「確認する」ボタンをクリックしてください。 

確認画⾯に移動します。内容に間違いがなければ、「変更する」ボタンをクリックしてください。 
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4. 退会 
サービスを解約したい場合は、次の⼿順で⾏います。管理画⾯左メニューの「退会」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

退会確認画⾯に移動します。「退会する」ボタンをクリックすると退会処理が⾏われます。 
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5. 有料オプション 
5-1. 問い合わせWEB管理 
登録した物件に対する問い合わせの検索を⾏い、問い合わせ内容を確認することができます。管理画⾯左メニュー
の「問い合わせの検索」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

問い合わせの⼀覧が表⽰されます。件数が多い場合は、上部のフォームから絞り込み検索が⾏えます。 

確認したい問い合わせの「詳細を⾒る」をクリックすると、問い合わせ内容の詳細ページが表⽰されます。 

 

■管理画⾯トップページに新着問い合わせを表⽰ 

管理画⾯トップページに、新着の問い合わせが⼀覧で表⽰されます。 
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■物件ごとの問い合わせを確認可能 

物件詳細ページに「問い合わせの確認」ボタンが追加され、その物件にどれだけ問い合わせがあったか等を簡単に
確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録した物件に対する問い合わせのみ閲覧できます。他の企業が登録した物件に対する問い合わせは閲覧できません。 
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不動産ポータルサイト構築システム 利⽤マニュアル 

2011 年 03⽉03⽇ 
 

システム案内サイト 

http://www.fudousanportal.com/ 
 

株式会社ウェブスクウェア 

http://www.websquare.co.jp/ 
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